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1. BCNROC

El BCNROC és un repositori digital d’Accés Obert que I’Ajuntament de Barcelona ha creat per
descobrir al mén i, també per preservar, la documentacié publica generada per la Corporacio
municipal.

En diem que és un repositori d’Accés Obert perqué el sistema segueix uns estrictes protocols
d’interoperabilitat (coneguts internacionalment com Open Access) que permet que els
continguts del repositori es puguin trobar facilment des dels cercadors d’Internet. Aixo vol dir
que qualsevol persona pot buscar des del Google i trobar els documents, les fotografies ... que
hi ha en el BCNROC sense haver cercat dins del repositori, la qual cosa incrementa
exponencialment el descobriment d’aquests materials a Internet i a les xarxes socials.

El BCNROC es regula per la Circular relativa a les pautes d’actuacié en relacié amb el
funcionament del repositori obert de la documentacid de I’Ajuntament de Barcelona i la podeu
consultar a http://hdl.handle.net/11703/83959.

1.1.Conceptes basics

Comunitat: Agrupacio de tipologies documentals. Ex.: informes, decrets, circulars ...

Col-leccions: Segmentacid de les comunitats. Ex.: Informes d’impacte ambiental, informes
juridics, decrets d’alcaldia, plans estratégics ...

URI (Identificador Uniforme de Recursos): identificador uniforme de recursos electronics que

identificara inequivocament, d’una forma estable, persistent i flexible el document municipal a
les xarxes digitals.

Metadades: Dades que acompanyen als documents i que ens ajuden a contextualitzar-los
facilitant la seva recuperacié i comprensid: titol, autor, mateéria, drets, etc.

Lliceéncies d’accés lliure Creative Commons: indiquen clarament als usuaris que les utilitzaran

de quins permisos disposen i sota quines condicions.

Auto-publicacié (edicid): és el procés pel qual el responsable de creacié o adquisicié del

document el diposita al repositori BCNROC en format digital.

1.2.Com auto-publicar un document a BCNROC

Per editar i publicar documents cal ser usuari editor de BCNROC.
e Alta d’usuari

Si encara no sou usuaris, heu de consultar amb I'administrador per demanar I'alta a BCNROC.
Un cop us han donat autoritzacid es quan podeu iniciar el procés per obtenir I'accés.

1. Heud’entrar a BCNROCi anar a l'apartat “El meu perfil”
2. Com que encara no teniu contrasenya, heu de clicar a “Heu oblidat la contrasenya”.

Octubre 2017 Manual Formacié BCNROC/ 3


http://hdl.handle.net/11703/83959

Introduiu I"adreca de correu electronic o el nom d'usuarii la contrasenya:

Correu electronic: ‘ |

Contrasenya:

@Iidat la contrz@

3. Escriviu el vostre correu i el sistema us respondra amb un missatge de correu
electronic per restablir la contrasenya

Contrasenya oblidada

Sisplau introduiu la vostra adrega de correu electronici cligueu el boté "Contrasenya oblidada". Rebreu un correu electrénic on podreu entrar una nova contrasenya.

Correu electron

‘ No recordo la meva contrasenya ’

4. Cliqueu I'enllag que us han enviat per correu
5. Escriviu la nova contrasenya que desitgeu

¢ |dentificacio

Cada vegada que vulgueu comencar a entrar documents, us heu d’identificar. Una vegada
logats amb el vostre correu electronic i la vostra contrasenya, us apareixera la seglient
pantalla:
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n Navega ~ Ajuda - Sobre el repositori Contacta Avis legal A Registrat com ana soriano@nubil. -

BCNROC. Repositori Obert de Coneixement de I'Ajuntament de Barcelona

‘ Comencar una nova tramesa | Veure frameses accepiades

Trameses no completades

Aquesta seccid és per utilitzar en I'autoritzacio continuada del seu document

1. Cligueu a “Comencar una nova tramesa”
2. Seleccioneu la col-leccié on voleu penjar el document
3. Comenceu el procediment

2. Tramesa de documents

Abans de fer la tramesa heu de comprovar que el document no estigui ja publicat a BCNROC.
Després heu d’escollir una col-leccié.

Segons la col-leccié que trieu iniciareu un procediment que consta de dues pagines de
metadades i altres passos per arribar a completar la tramesa.

Algunes col-leccions disposen d’un procediment amb algunes metadades completades per
defecte per facilitar-vos la feina.
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Tramesa: selecciona una col-leccié Més ajuda...

Selecciona la col-leccio on voleu trametre un nou item i cligueu sobre el botd "Seguent”.

Col-leccid Select...

Acords i Actes dels Organs de Govern = Acords, actes i ordres del dia dels organs de govemn

Acords | Actes dels Organs de Govern > Acords dels Organs de Govern | textos

Anar a Acords | Actes dels Organs de Govern = Altres institucions - Acords dels Organs de Govern

Actes de rellevancia juridica > Actes d'interés public especial

Actes de rellevancia juridica > Actes que hagin estat objecte d'un procediment de revisid administrativa

El meu BCNR| Actes de rellevancia juridica > Actes que puguin tenir incidéncia sobre el domini public

Actes de rellevancia juridica » Actes gue puguin tenir incidéncia sobre la gestid dels serveis pblics

Ajuts, subvencions i premis > Premis

Ajuts, subvencions i premis > Ajuts i subvencions > Bases d'ajuts i subvencions

Ajuts, subvencions i premis > Ajuts i subvencions > Relacions frimestrals d'ajuts | subvencions

Bases per a I'Us de I'espai pablic i dels béns municipals > Bases per a I'ls de I'espai plblic i dels béns municipals - No vigents
Bases per a I'ls de I'espai pablic i dels béns municipals » Bases per a I'is de 'espai plblic i dels béns municipals - Vigents
Cartes de serveis | politiques de qualitat > Cartes de serveis i politiques de gualitat

Circulars = Circulars

Convenis laborals i documents afins > Catalegs de llocs de treball

Convenis laborals | documents afins > Convenis de condicions laborals

Convenis laborals | documents afins » Ofertes plbliques d'ocupacio

Convenis laborals i documents afins > Plantilles de personal

Declaracions institucionals > Declaracions institucionals

Pagina d'inici

Si trieu una col-leccié de la que no teniu permisos d’auto-publicacié us donara I'error seglient:

Ajuntament de Barcelona

Error intern del sistema

El sistema ha experimentat un error intern. Sisplau proveu de nou, i si el problema persisteix, informi'ns per que el poguem solucionar.

Ajuntament de Barcelona Contactar amb ladministrador:

Anar a la pagina d'inici de DSpace

bpyright ©2014. Repositori digital dels Biblioteca general de 'Ajuntament de Barcelona Programari DSpace Copyright © 2002-2004 MIT i Hew|
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Si teniu drets de publicacio us surt la plantilla d’edicio:

Descriure  Descriure  Access Pujar  Verficar  Llicéncla  Complet

Tramesa: descriu l'item (Meés ajuda...)

Si us plau, emplena la informacio que es requereix sobre la teva tramesa. En la majoria dels navegadors pots utilitzar a tecla del tabulador per moure €l cursor fins al
requadre seglient o botd per evitar utilitzar el ratoli cada vegada

Numeracio municipal interna d'interés (nim. d'expedient, nim. d'informe juridic, etc.)

ID Ajuntament + Afegir-ne més

Identificacié del mandat en el que s'ha generat el document

Mandat de govern NIA E‘

Indicar el titol principal del document | i si &s el cas afegir el subfitol. separats per dos punts

Titol * + Afegir-ne més

Seleccionar el responsable del contingut del document, segons les opcions de |a llista controlada Autor. Es considera autor del document qualsevol entitat o persona
que sigui creadora del document (p ex_ els departaments o entitats que elaboren el document, els fotografs, els autors d'articles de revista, de monografies, etc )
(Ajuda sobre les arees tematiques...)

Autor
+ Afegir-ne més

Tesaurus

Persones o entitats responsables de fer contribucions en el contingut: compiladors, traductors, prologuistes, efc (Ajuda sobre les arees tematiques...)

Col-laboradors + Afegir-ne més

Un cop seleccionada la col-leccié on voleu afegir documents, us apareixen unes pestanyes en la
part superior que us permeten navegar, a mesura que aneu realitzant el procediment de
tramesa.

Descriure: hi ha 2 pestanyes amb 15 metadades de descripcid, de les que haureu de
completar les dades basiques que identifiquen el document i els drets d’autor.

Accés: serveix per delimitar qui té dret a accedir als documents. En principi, ha de ser
d’accés obert’.

Pujar: seleccionarem i carregarem (arrossegant i deixant o bé seleccionant des del
cercador) el fitxer que volem publicar. Podem penjar més d’un (annexos).

Verificar: és el moment previ a la publicacié definitiva on podeu comprovar que les
dades siguin correctes i rectificar si s’escau.

Llicencia: heu d’escollir la llicencia Creative Commons seguint el que marca la Circular
per cada tipus de document.

Complet: indica I'acabament del procediment.

1 . . 7 . « ez . . . .

L’objectiu de BCNROC és posar a disposicio i amb les maximes condicions d’accés els documents de
I’Ajuntament. Els casos extraordinaris de restriccié d’accés caldra comunicar-los al SEDAC, que donara la
resposta técnica adient.
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Cancel-lar/Guardar  Segient > y
Atencid! En cada pas podem cancel-lar o guardar per

continuar el procediment més endavant.

2.1. Camps obligatoris

Només hi ha 3 camps obligatoris per omplir (porten un asterisc), la resta sén opcionals.
Titol: sino en té, li posareu un de breu i descriptiu del seu contingut.

Autor: desplegar el llistat del Tesaurus i triar el/s departament/s o autor/s personals
responsables. El Tesaurus permet fer cerques per facilitar el seu Us.

Data d’aprovacio: en els documents normatius és molt important que consti. En els altres
casos cal indicar la de creacid del document en la seva versidé definitiva.

Altres dades

En la primera pestanya de “Descriure” podeu consignar altres dades d’interés que poden
ajudar-vos a definir millor el document.

ID Ajuntament: num. d’expedient, de registre o de referencia.

Mandat de govern: només aquelles col-leccions que sdn resultat del compliment del
programa d’actuacié municipal, com ara els plans o les mesures de govern.

Col:laboradors: persones o entitats responsables de fer contribucions al contingut del
recurs, pero que no son creadors directes. S’ha de consultar el tesaurus.

Data de publicacié: la data d’edicié que porta el document. En el cas de que no
tinguem una data concreta, caldra posar una data aproximada; amb I'any és suficient.
Haurem d’indicar amb una nota al dc.description que la data de publicacié no és
exacta.

Llengua: podeu triar més d’una, mantenint polsada la tecla Ctrl.
Tematica: podeu triar més d’una, mantenint polsada la tecla Ctrl.

Extensid: durada o mida del document. En el cas dels documents textuals, es posara el
nombre de pagines del document digital, independentment de si estan numerats o no.
Exemples:. 21 min. ; 150 p. ; 899 Kb.

Quan d’una fitxa pengen diversos documents, cal afegir una breu descripcié per cada
un d’ells per facilitar la seva identificacid i agilitzar I'accés. En aquests casos, quan
pengeu els documents es posa I'extensié de cada document en el camp de descripcid,
entre parentesi, i després d’haver especificat de quin document es tracta.
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. 3 lés aiuds
Exemple: Tramesa: arxius carregats Mes ajuda...

Wy

Descripcio
Carta de serveis (75 p.)
Annex 1 (20 p.)

Annex 2 (18 p.)

Nota: Qualsevol descripcid o nota que no sigui el resum. Indicar si el camp data de
publicacié s'ha omplert amb una data aproximada.

2.2. Emplenament dels camps

Camps de text lliure: s’escriuran en llenguatge natural, seguint les pautes ortografiques.
Exemple: titol, extensid, nota, etc.

Camps desplegables: se seleccionara I'opciéo més adient. Exemple: mandat, categoria tematica,
format, etc.

Camps d’autor i col-laborador: s’obrira el tesaurus per cercar la persona o entitat que
correspongui. En el cas de que la persona o entitat no es trobi en el tesaurus, contactar amb el
SEDAC via telefonica (93-402 27 69) o via correu electronic (bcnroc@bcn.cat).

2.3. Permisos d’us i condicions d’accés

Especificar els permisos d’us i condicions d’accés del document un cop publicat al repositori.
Tot i que no sén obligatoris, si es coneixen, cal consignar-los. A I’Annex 1 de la Circular i a les
guies s’especifica quin permis s’ha d’assignar a cada tipus de document. En cas contrari
s’entendra que es troben protegits per copyright, amb tots els drets reservats (c).

Condicions d’us: escollir les llicencies Creative Commons que podeu consultar a la
Circular i a I'apartat 2.5. d’aquest manual, aixi com altres casos. (Exemple: “Tots els
drets reservats”).

Més informacio dels drets d’us: és un enllag que porta a la descripcié de la llicencia
escollida en “Condicions d’Us” que podran veure els usuaris.

Detalls de les condicions d’us: petita informacid de la restriccié dels drets. S’ha de triar
entre deixar-ho en blanc o seleccionar una nota, en el cas de que la documentacid
tingui tots els drets reservats.

Drets d’accés: normalment triarem I'opcié d’ “Accés Obert”. Recordeu que qualsevol
restriccio cal comunicar-la al SEDAC per a la seva consideracié.
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Propietari dels drets: com a norma general sera I'Ajuntament de Barcelona o una
Ageéncia, Institut, etc.

Si els documents a introduir no sén de I’Ajuntament de Barcelona, recordeu que heu
de tenir els drets de comunicacid publica a favor de I’Ajuntament.

2.4. Tipologia de fitxers

BCNROC admet els formats de fitxers establerts per 'ENI%. Sempre la millor opcié és usar els
formats oberts. Recomanem:

1. Per documents textuals: PDF/A
Si no teniu aquest format del document demaneu-lo al departament que I’ha creat en
format word i feu la conversié com expliguem a continuacio.

Com convertir els fitxers textuals a format PDF/A

e Documents generats amb Windows Office

“Anomena i desa” . Seleccionem PDF al tipus de fitxer.
Cliquem a “Opcions”

Marquem l'opcid “Adaptat a I'ISO 19005-1 (PDF/A)
Cliguem “D’acord”

Cliguem “Desa”

vk wnN e

* Esquema Nacional d’Interoperabilitat i també Norma Técnica de Cataleg d’estandards
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calibri{Cos) ~ 11 = A" A" | Aa~ | &L = - iz - -

4 |[Gpeione

@ Desament Interval de pagines

9 5 «
y E871831 \\NasD1WUSRIML.. » Dades » - |+ Cercd
uu | - | 2 | | Pagina actual

Organitza Crea una carpeta Selecdd
() Pagings  De: |1 =1 Finsa: [1 2

@ Documents - Nem

[&] Imatges | Publica

Aﬁ Musica i Escanejats @ Document

BE Videos i + Inmagic1] Document amb etiquetatge

I i Inmagicl3 Inclou la informacié que no s'imprimeix

M Ordinader K La mevall Crea marcadors amb:

s DadesDisk (D:) @) Titols

Marcadors del Word
EB71831 (\\Mas01WWSRININUSR) (H:
= Dad 8 ) (H) Propietats del document
Ra=2cs Etiquetes d'estructura del document per a accessibilitat
. Escanejats < |lwz — )
" | Opdons del PDF

Nom del fitcer:  Docl.pdf Adaptat a TS0 15005-1 (PDF/A) 3

) ) [¥] Inclou el TELT &N Un mapa de bits guan les fonts no estiguin incustades
Tipus de flbcer@F (*-Pde [ %ifra el document amb una contrasenya

4 =D
=

Auters: Ajuntament de Barcelona Etiquetes: Afegeix una et

Optimitza'l per & @) Estandard (publicacié [ 2 QPCiOUSD ]

en linea i impressid)

Obre el fiteer després de

) Mida minima -
- publicar-lo

(publicacié en linea)

“ Amaga les carpetes Eines ﬁ Desa s Cancel-la

e Documents en PDF

1. Obrir el document PDF. Archivo = imprimir

2. Seleccionar I'opcié “Impressora pdf” i clicar a imprimir

3. Per defecte s’obre una finestra emergent on s’ha de seleccionar
“Document”

4. Marcar 'opcid “PDF/A” i clicar “D’acord”

Edicion ¥er Ventana Ayuda

Abrir... Ctrl+0

THY Crear k

D Guardar Ctrl+5
Guardar como L4

Adjuntar a correo glectrénico...

Asistente de acciones r
Recuperar
Cerrar Ctrl+W
Propiedades... Ctrl+D

|@prjmir... 1 Ctrl+P
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Irnprimir

Impresora: I PROD46S2_SIV_BIBLIO 03 _OFICIMA (Canon  » Propiedades

= [N PROO469Z_5)V_BIBLIO_03_OFICIMNA (Canon LEPGTED) =
WebEx Docurment Loader

Paginas que PROOS544_S)V_BIBLIO_04_COLOR

@ Tado PROO4E52_5)V_BIELIO 04_COLOR

~ Piai PRO03166_5)V_BIBLIO_01_ENTRADA_PULTICanon IR2870-071) |=
() Pagina a

Microsoft XP5 Document Writer
(@EIEL € impressora POF

F Mias ope Fax 2
Ernviar a OneMote 2013 il |
Tamaiio ¥ @ Enyiar a OneMote 2010 -

= Impressora POF - Crear amxiu £3

Leneral | Imatge I Marca d'aigua | Combinar I Seguretat I Quant a I
3

Conjunt d'opcions
[ [Per defecte] - ]

Format
| PDF -|

Maom d'arsiu

[] &nmexar si larsiu de zotida existeix
[] Obrir carpeta de desti després de la creacid

Obrir el document un cop creat

Freeware Edition | Desar ][ Cancel lar
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6‘5 Impressora PDF - Crear arxiu @

General  Document | Imatge | b arca d'aigua | Combinar | Seguretat | [uant a |
: Autar
! ) E8F1831
 pdobe
Titol

Cerza imatges. pdf

Azsumpte

FParaules clau

Qualitat

| Per defecte -

Mivell de zoom inicial
IIna pagina -

Mivell de compatibilitat
| PDF 1.5 [crobat 6.1) -|

J|POF/A-1B

Yizta rapida web

Maoztra miniatures

Freeware Edition [ Desar ] | Cancel lar

2. Per grafics: JPEG o TIFF
3. Per fulls de calcul: CSV

Quan es puja el document, el sistema en fa una copia en format .txt de manera que qualsevol
ciutada, pugui descarregar-se el document en el format que desitgi per a la seva lectura i
reutilitzacio.

IMPORTANT:

Evitar posar documents escanejats, ja que el text no és recuperable, ni sén accessibles a les
persones amb discapacitat visual. Es preferible convertir de format WORD a format PDF que
no pas escanejar-lo.

e Metadades incrustades en els fitxers

Sovint oblidem informar les metadades que consten incrustades en les “Propietats” dels
fitxers. Per entrar-les feu clic amb el botd dret del ratoli al fitxer i ja hi podreu accedir per
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editar-les. Cal pensar que aquestes, també son llegibles. En el cas dels documents textuals es
recomana consignar:

Titol del document: si no en té un, li posarem un que sigui descriptiu del seu contingut.
Autor: Ajuntament de Barcelona, Institut o Agéncia corresponent.
¢ Nom dels fitxers
Indicacions a tenir en compte quan anomeneu els fitxers:
e Eviteu els noms llargs
e Noms curts i significatius

e Podeu utilitzar el guid baix per separar dos termes

e Podeu utilitzar les sigles de la Institucid

e Podeuinclouré la data si ho considereu necessari
Exemples:

Analisi de les conseqiiencies economiques del Mobile Congress a Barcelona 2013.
Nom del fitxer = Analisi_Mobile_2013

Memoria de Transports metropolitans de Barcelona de I’any 1998.
Nom del fitxer > Memoria_TMB_1998

Informe de participacio territorial : procés de revisid de les normes reguladores de participacié

ciutadana.
Nom del fitxer = Informe_participacio

2.5. Incrustaci6 dels logos de la llicencia escollida

Incrustar en el document els logos de la Ilicéncia abans escollida amb un breu text explicatiu
del que representa i I'enllag de la llicéncia corresponent.

Segons el tipus de llicencia del document escollirem una d’aquestes opcions:

(0 @

Els continguts d'aquesta publicacidé estan subjectes a una llicencia de
Reconeixement (by). Es permet qualsevol explotacié de l'obra ,
incloent-hi una finalitat comercial, aixi com la creacié d'obres
derivades, la distribucié de les quals també esta permesa sense cap
restriccié, sempre que se’n citi la font.

La llicencia completa es pot consultar a
http://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.ca
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(@0l

Els continguts d'aquesta publicacié estan subjectes a una llicencia de
Reconeixement — No comercial — Sense Obra Derivada (by-nc-nd)
amb finalitat no comercial i sense obra derivada. Es permet copiar i
redistribuir el material en qualsevol mitja i format, sempre que no
tingui finalitats comercials i no es distribueixi cap obra derivada.

La llicencia completa es pot consultar a
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/4.0/deed.ca

©080

Els continguts d’aquesta publicacié estan subjectes a una lliceéncia de
Reconeixement — No comercial — Compartir igual (by-nc-sa) amb
finalitat no comercial i amb obra derivada. Es permet copiar i
redistribuir el material en qualsevol mitja i format, sempre que no
tingui finalitats comercials; aixi com remesclar, transformar i crear a
partir del material, sempre que es difonguin les creacions amb la
mateixa llicéncia de I'obra original.

La llicencia completa es pot consultar a
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.ca

‘ @@\

Els continguts d’aquesta publicacié estan subjectes a una llicencia de
Reconeixement — Sense Obra Derivada (by-nd). Es permet copiar i
redistribuir el material en qualsevol mitja i format per a qualsevol
finalitat, fins i tot comercial, pero no la generacié d’obres derivades.
La llicencia completa es pot consultar a
https://creativecommons.org/licenses/by-nd/4.0/deed.ca

‘ ®@\

Els continguts d’aquesta publicacié estan subjectes a una llicencia de
Reconeixement — Compartir igual (by-sa). Es permet copiar i
redistribuir el material en qualsevol mitja i format, incloent-hi una
finalitat comercial; aixi com remesclar, transformar i crear a partir del
material, sempre que es difonguin les creacions amb la mateixa
llicencia de I'obra original.

La llicencia completa es pot consultar a
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.ca
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PUBLIC
DOMAIN

Els continguts d'aquesta publicacid estan subjectes a una llicencia
Sense drets reservats. Es permet qualsevol explotacié de I'obra,
incloent-hi una finalitat comercial, aixi com la creaci6 d'obres
derivades, la distribucio de les quals també esta permesa sense cap
restriccid.

La llicencia completa es pot consultar a
https://creativecommons.org/choose/zero/?lang=ca

PUBLIC

DOMAIN

Els continguts d'aquesta publicacidé estan subjectes a una llicencia de
Domini Public. Es permet qualsevol explotacié de I'obra, incloent-hi
una finalitat comercial, aixi com la creacié d'obres derivades, la
distribucio de les quals també esta permesa sense cap restriccio.

La llicencia completa es pot consultar a
http://creativecommons.org/publicdomain/mark/1.0/deed.ca
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Exemples:

BCN

Pla d'accid sobre drogues de Barcelona
2013-2016

Textos de Lectura Facil

@MO}

D3 continguts Saguests pblcros €N JUbEckes 8 wre licinda @ Peconchonert
(). £3 prmat qurhaved ORCERGS ¢ FobD , COON & s el Comerca, s
sere

€2 rericri, samgpre gae s it s fore
10 Seaness completh ot 508 comeetar &
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doblala mitjana dels paisos europeus
mmaup-mwu

mert.
discrminacid 1o han estat numes. s dones segueben

N “S0ste e Vi Qs s TSN ACOMSeRR A

LOIT diu que fes nomatives que eviten discriminacions sén
1S per acabar amb ¢f problema. €5 requereaen
nstitucions que garanteixin el compliment de & llei  més de
mesures educatives, o formacié | indicadors estadistics que
mesunn 1 igualtat laboral | salarial. Podeu consultar aquest
informe en a segiert pagina wed: httpi/www.lo.org/public/
spanishistandards/decipubifeporsfindexhitm

26, 27 | 78 de febter de 2004, Bameisms

Una senténcia reconeix I'aldérgiaal latex com
malaltia professional

£l Trbunal Supence de Justicia del Pais Basc ha declarat e

auna auliar de clinica que treballava en un centre privat,
La Tebalacon patia ura demitts atics, que “es manifes-
B,

mwnacummuwm
nhalacit es desncadena e! seu uade de patiments”.

gnecologa

la Trescrera General de la SS i la cinca on treballava.

la manipulac 6 de substincies, medicaments, mosires | materiat-

a, o
evita que la infaiaci) de B substineia sigu una reaital”. La

portat en ef camer periode de la sewa actiitat laboral awna. — tnten,

CONTRACTES ADJUDICATS PER L'AJUNTAMENT DE BARCELONA 2013

toe ks e Ehapa et e S 8 s
i Came e Seguat | Comdicmes de Skt o o Imdal, sorves Noatabers sevms 3¢
P30, GG | WS ARt st P 5 0 g it et €1 eyl
bencat/ e S R Frosiscesstnsiabus s ptsfa s v e s Oees
salut S s 8 o fls R o ot et S Nt g
e o e i
Ajuntament
L o Barcelona

Posar Unicament el logo, en els

0 _I
—m-m m—
To7al 000 Timsrassosl _ f000] _27s3] 1000] sazenrzsee| oos| zaral

PUBLIC
DOMAIN

quats T mn a5t pe
La icéncia complera es por consuliar 3

FI5 CoNINgUS aquesia UDICacid estan subjectes a una icénca de Domin Pllhl
‘especifica per 2 dades numeériques, Es permet qualsevol explotacid de I'okra, indos

hi una finaiitat comercil, abi com la creacio d'abres derwades, Ia distribud. i
& cap rasticad.

€asos que no capiga el text
explicatiu.

2.6. Carrega dels fitxers

La carrega dels fitxers és molt senzilla: només cal seleccionar el document a la carpeta del

nostre ordinador on estigui allotjada i arrossegar-lo dins del quadre que apareix. També podeu
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posar una petita descripcié del fitxer si esta format per parts (volums, capitols, etc.) o bé té
annexos o similars.

Descriore ~ Descriure  Access  Pujar  VerMficar  Llicéncla  Complel

Tramesa: Carregar un arxiu Més ajuda...

Sisplau infroduiu el nom del fitker comesponent a I'item. Si cliqueu sobre "Examinar”, apareixera una nova finestra on podra localitzar i seleccionar el fiteer.

Si us plau tingueu en compte que DSpace pot presenvar el contingut d'alguns fipus de fiters millor que d'altres. La informacio sobre els fipus de fitcers i els nivells de
suport estan disponibles.

®

Seleccioneu un fitxer o arrossegar i deixar fitxers ...

Introduiu una breu descripcio del confingut del fibeer, per exemple “Arficle principal™.
Descripcio de I'anxiu:

Cancal-lar/Guardar

Un cop heu fet la vostra tramesa, s’obre una pantalla on podeu:

e Fer canvis i veure si el procés s’ha completat correctament
e Afegir altres fitxers que hagin d’anar junts ( annexos, etc.)

Es molt important que verifiquem les dades del formulari i que en modifiquem les que
convingui.

Clicant sobre “Corregir-ne un” anirem a la pestanya corresponent i podrem canviar la
metadada.

Octubre 2017 Manual Formacié BCNROC/ 18



Tramesa: verificar Més ajuda. ..

Procés encara no finalitzat, perd gairebé!

Sius plau dedica uns minuts a comprovar les dades que acabes dintroduir. 51 hi ha cap emada, comegei:-ia ufilitzant els botons propers a lerrada. o fes clicala
barra de proces de la part superior de la pagina.

i tot és comrecte, sius plau, fes clic en el botd "Segient™.

Podeu comprovar de forma segura els andus que heu camregat, s'obrird una nova finestra per a visualitzar-dos.

Mandat de govern Cap

Tital Cicular sobre els requeriments necessaris per a ka publicacic de documents
Autor institucional Ajuntament de Barcelona
Ajuntament de Barcelona Biblioteca General
Data d'aprovacid | creacid gen-2015
Data de publicacic 4-set-2015
Extensid 3p.
Liengua Castelld
Catald
Categoria temstica Cap

Format application/pdf

Condicions d'lis Domini priblic
Detall de les condicions Domini puiblic
Drets d'accés Accés obert
Propietan dels drets Gap

ftem privat L'ftern podra ser trobat amb una cerca. Editar I corfiguracié d'aceds
Carmega andus DSCN4837.PG - JPEG (Conegut) Afaglr o ssborrar un for

Cancel-lar/Guardar

2.7. Acceptacio6 de la lliceéncia i publicacié

L’acceptacio de la llicencia implica que I'editor esta d’acord amb el que s’exposa en ella i que
es fa responsable de I’auto-publicacio del fitxer.

La no acceptacid de la llicencia fa que no es publiqui a BCNROC , es queda en el “El meu
perfil” a I'espera d’una propera conformitat o eliminacié.

I”

Tramesa: acceptar la llicencia de distribucié Més ajuda...

Si us plau, dedica un mement per llegir el text de la licéncia i fes clic sobre un dels botens del final de la pagina. Si fas clic sobre Accepto la licéncia, estas indicant
la teva conformitat amb el que sexposa,

No concedir la llicéncia no esborrari la teva framesa. El teu item romandra a la teva pagina El meu Dspace. Pots esbomar litem del sistema o mostrar el teu acord
amb la licéncia més tard.

Llicéncia de drets del document que esteu dipositant al repositori BENROC
AVIS: aquest és un resum explicatiu

Tot document que entra al BONROC ha de tenir associada wuna 1liceéncia que expliqui, a tercers, quins usos poden fer a
mb a2quell document.
Amb aguesta 1licéncia, 1*Ajuntament de Barcelona, sutoritza unms usos concrets i diu en quines condicions.
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Descrmme  Descrure Access  Pujar | Venficar  Llicencia  Complet

Tramesa: proces finalitzat!

La teva tramesa passara ara a un procés de flux de treball designat per a ka col-leccic on Pestas enviant. Rebras una notificacic de comeu electronic tan aviat com
Iz teva tramesa passi a formar part de Ia col-leccid, o si hi hagués cap problema amb =l teu enviament. També pots comprovar lestat de I teva tramesa anant ala
pagina "El meu DSpace™.

Anar a "El meu perfil’

Comunitats

Submit another #em to the same collection

e Consulta de les trameses realitzades

Des del menu inicial d’El meu perfil podeu consultar les trameses realitzades amb éxit i crear-
ne de noves , també se us mostren les pendents de completar o eliminar.

Comencar una nova framesa Veure tramesas acceptades

Trameses no completades
Anuesta seccid és per utilitzar en ['autaritzacid continuada del seu document.

Introduit per Titol Trameire a

Carme Yidal Cicular sobre els requeriments necessaris per a la publicacio dimatges Circulars

m Carme Vidal Sense titod Circulars m

BCNROC. Repositori del Ajuntament de Barcelona | El meu perfil

Les vostres trameses

A continuacid s mostra |a llista de les seves frameses anteriors acceptades.

S'ha frobat 1 ftem que ha estat framés per vosie,

Data de publicacic  Titol Autor(s)
4-zet-2015  Cicular sobre els requeriments necessaris per a la publicacis de Ajuntsment de Barcelons; Ajuntsment de Barcelons. Bibliotecs
documents General

Tomar a "El meu perfil”
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A la fitxa resum podeu veure les principals dades identificatives del document i el seu handle
(en vermell), que és I'identificador o adrega Unica d’aquest document que utilitzareu per citar-
lo o enllagar-hi, vosaltres i tothom que el consulti.

El SEDAC realitzara la revisio de totes les trameses.

BCNROC. Repositori Obert de Coneixement de 'Ajuntament de Barcelona / Decrets | Decrets d'Alcaldia (Altres)

Utilitza aquest identificador per citar o enllagar aquest iten‘@hdl .handle. nat;’ll?ﬁf@ BT EET Z RS e
Titol: Ordenacié i el cataleg de les mesures alternatives a les sancions econdmigues
Autor i col'laberadors: Alcaldia
Data d'aprovacio/creacio: 10-0ct-2013
Data de publicacic: 10-feb-2014
Matéria: Sancions administratives

Multes

Cobertura geografica: Barcelona
Citacid: Butlleti Oficial de |a Provincia de Barcelona (10-02-2014)
Extensio: 17 p.
Mota: Aprovat per Decret de |'Alcaldia de 10 d'octubre de 2013
nici vigéncia: 10-nov-2013
Condicions d'(s: Domini plblic
Detall de les condicions: http://creativecommons.org/publicdomain/mark/1.0/deed.ca
Apareix a les col-leccions: Decrets d'Alcaldia (Altres)

Arxiu  Descripcio Mida Format

13004.pdf 223,50 kB Adobe PDF
Mostra el registre complet Dublin Core de I'ftem n

3. Informacié de suport

3.1. Documentacid de referéncia

= Guies BCNROC - accessibles a la pestanya “Documentacio pels editors” del menu
“Ajuda”.
= Creative Commons = (a |'annex 1 de la Circular s’expliquen i s’assigna a cada

tipologia la seva lliceéncia pertinent)
<https://creativecommons.org/licenses/?lang=ca>

= Moviment global de I'accés obert
» Budapest Open Acces Initiative

<http.//www.budapestopenaccessinitiative.org/>

» Bethesda Statement on Open Access Publishing
<http://leqacy.earlham.edu/~peters/fos/bethesda.htm>
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» Declaration on Open Access to Knowlegde in the Sciences and Humanities
<http://openaccess.mpg.de/Berlin-Declaration>

3.2. Normativa

3.3.

Circular relativa a les pautes d’actuacié en relacié amb el funcionament del repositori
obert de documentacio de I’Ajuntament de Barcelona (BCNROC)
<http://hdl.handle.net/11703/83959>

Llei 18/2015, de 9 de juliol, per la qual es modifica la Llei 37/2007, de 16 de novembre
sobre la reutilitzacié de la informacié en el sector public. <
http://www.boe.es/boe catalan/dias/2015/07/10/pdfs/BOE-A-2015-7731-C.pdf>

Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon
govern. < http://portaldogc.gencat.cat/utilsEADOP/PDF/6780/1395384.pdf >

Llei 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio publica i bon
govern. < http://www.boe.es/boe catalan/dias/2013/12/10/pdfs/BOE-A-2013-12887-

C.pdf>

Llei 37/2007, de 16 de novembre, sobre la reutilitzacié de la informacio del sector
public. <http://www.boe.es/boe catalan/dias/2011/11/08/pdfs/BOE-A-2011-17560-
C.pdf>

Consells practics

Abans de fer la tramesa d’un document, comproveu primer que no estigui publicat a
BCNROC.
Verifiqueu si disposeu de tota la informacié necessaria (consulteu la documentacio de
suport, les guies, el menu Ajuda, ...):

a. Versio definitiva o publicada al BOPB

b. Comunitat o col-leccid a la que pertany, nom de 'autor, ...

c. Metadades obligatories i altres que puguin ajudar a cercar i trobar el

document.

Doneu el format i el volum adequat al fitxer (PDF/A...)
Feu servir les guies per resoldre qualsevol dubte
En el cas de que les guies no us solucionin el dubte, envieu un correu a les
administradores indicant sempre I'assumpte del que es tracta, i si el document ja esta
publicat, indiqueu SEMPRE el handle.
Si creieu que cal restringir 'accés a algun document poseu-vos en contacte amb el
SEDAC, perqué pugui validar tecnicament la vostra peticid.
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