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1. Disposicions generals

1.1 L’Arxiu Historic de la Ciutat de Barcelona garantira als ciutadans |'accés als
documents que integren el patrimoni documental municipal custodiat en el centre, de
conformitat amb el que disposi la legislacié vigent i la normativa municipal, i sens
perjudici de les restriccions que es puguin establir per raons de conservacié dels

documents custodiats.

1.2 L'accés als documents publics només pot ésser denegat en aplicacido de les
limitacions legalment establertes. Les denegacions del dret d’accés als documents

publics s’han de fer per resolucié motivada.

1.3 Excepcionalment, amb l'informe previ de la Comissié d’Avaluacio i Accés de
I’Ajuntament de Barcelona, es pot permetre I'accés a documents exclosos de consulta
publica, en casos de peticions d’accés per interessos legitims o cientifics, tot
preservant les situacions protegides per la llei i garantint la intimitat de les persones. O
bé, denegar I'accés a documents no exclosos de consulta publica que no hagin estat
qualificats expressament d’accessibles per la normativa sempre que es consideri que,

d’acord amb la llei, perjudiquen interessos generals o de les persones.

1.4 D’una manera general, les exclusions establertes legalment quant a la consulta de
documents publics queden sense efecte al cap de trenta anys de la produccié del

document, llevat que la legislacid especifica disposi una altra cosa. Si es tracta de
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documents que contenen dades personals que puguin afectar la seguretat, I’honor, la
intimitat o la imatge de les persones, com a norma general, i llevat que la legislacié
especifica disposi una altra cosa, poden ésser objecte de consulta publica amb el
consentiment dels afectats o quan hagin passat vint-i-cinc anys d’enca de la seva mort

0, si no se’n coneix la data, cinquanta anys d’enca de la produccid del document.

1.5 Els ciutadans poden accedir als documents privats integrants del patrimoni
documental municipal que es custodia a I’Arxiu Historic de la Ciutat en els termes fixats
en el document d’ingrés signat entre el titular i I'administraci® municipal, tot
respectant els limits generals al dret d’accés establerts legalment. Si aquest document
no existis o bé no hi consta res en contra, es facilitara I'accés als documents privats en

les condicions generals aplicables a la documentacié publica.

1.6 Es pot permetre I'accés a una part de la documentacié o informacié que contingui
dades d’especial proteccid, sempre i quan I'Arxiu pugui garantir la confidencialitat

d’aquestes dades mitjancant I’aplicacio dels processos técnics pertinents.

1.7 L'accés als documents s’ha de facilitar en el suport material disponible que la
persona sol-licitant hagi elegit. En cas que I’exercici del dret d’accés pugui perjudicar la
conservacié correcta d’'un document, se n’ha de facilitar a la persona sol-licitant la

consulta d’una reproduccié, sempre que se’n disposi.

1.8 Es podra denegar I'accés a la documentacié sol-licitada mentre no hagi estat
objecte de classificacié, inventari o qualsevol altre tractament arxivistic que es

consideri imprescindible per autoritzar-ne la consulta.

1.9 La documentacié amb un estat de conservacié deficient la utilitzacié de la qual posi

en perill la seva integritat i durabilitat, estara exclosa totalment de la consulta mentre
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no s’hagi pogut sotmetre als tractaments adients de restauracid o reproduccio.

1.10 L’accés a la Sala de Consulta amb llibres i altre material bibliografic que sigui
propietat de |'usuari, requerira d’'una peticié prévia per escrit adrecada a la Direccié
del centre i d’'una autoritzacié expressa del personal técnic responsable del Servei de

Consulta.

1.11 No és permes l'accés a la Sala de Consulta amb carteres, carpetes opaques,
paquets, motxilles, aparells enregistradors o reproductors de so, escaners personals,
objectes tallants com tisores o cutters, i qualsevol tipus de beguda o menjar. Aquests

objectes hauran de ser dipositats als llocs destinats a aquest fi.
1.12 Es podra accedir a la Sala de Consulta amb teléfons mobils sempre que aquests

estiguin desconnectats o en posiciéd no sonora, perd en cap cas es podra fer-ne Us a

I'interior d’aquesta.

2. De la consulta dels documents

2.1 L'accés als serveis de consulta de I’Arxiu Historic de la Ciutat esta limitat a persones
que acreditin una edat minima de divuit anys. No obstant, es pot autoritzar I'accés i la
consulta a persones menors de divuit anys, en el marc dels programes pedagogics
endegats i d’acord amb els criteris fixats en cada moment per la direccié del centre
corresponent. En aquest marc, es vol donar resposta a les demandes de consulta
formulades per persones d’edat compresa entre 16 i 18 anys, derivades de I'orientacid
didactica fixada per la reforma educativa i, especialment, de |a realitzacié del treball de
recerca del batxillerat. Aquesta resposta cal adequar-la a la necessaria conciliacio entre

el dret d’accés als documents i la preservacio i conservacié del patrimoni documental
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custodiat, ja que no s’ha d’oblidar el caracter de centre d’investigacié especialitzat que
té I'Arxiu Historic de la Ciutat. Atenent aquestes consideracions, I'Arxiu permetra
I’accés condicionat a persones d’entre 16 i 18 anys per a la realitzacié del treball de
recerca del batxillerat, sempre que es compleixin els requisits i procediment que

s’especifiquen a continuacio:

1-El professor tutor del treball de recerca ha de posar-se en contacte per escrit amb la direccié de
I’Arxiu o el Servei de Consulta explicant I'abast i objectius del treball i la informacié necessaria per a
la seva realitzacid.

2-Si la documentacié o materials necessaris per a la realitzacid del treball es poden consultar en
altres centres d’accés public com ara biblioteques publiques, arxius municipals de districte o altres,
la consulta es derivara cap a aquests centres.

3-Si la documentacié o materials necessaris només es conserven a I’Arxiu Historic de la Ciutat i no
estan exclosos de la consulta per cap motiu, s’autoritzara I'accés mitjangant el sistema de data i hora
concertada, que s’establira de comu acord amb el professor-tutor i es comunicara per escrit
mitjancant correu electronic, fax o correu ordinari.

4-La gestid i coordinacio de les consultes de persones entre 16 i 18 anys per a la realitzacio del
treball de recerca del batxillerat anira a carrec dels técnics del Servei de Consulta designats a aquest
efecte.

5-Per accedir a la sala de consulta de I’Arxiu, les persones d’entre 16 i 18 anys hauran de presentar
I’autoritzacio per escrit tramesa al professor-tutor del treball de recerca, en la que hi figura el dia i
hora concertat per a la visita.

6-Un cop autoritzat I'accés, aquestes persones es sotmetran en tot moment a les condicions
generals de consulta i reproduccio recollides en aquestes normes.

2.2 Per consultar la documentacié s’ha de presentar qualsevol tarja d’investigador o
algun altre document oficial que identifiqui la identitat de la persona. En aquest sentit,
els usuaris que accedeixin a I'Arxiu de manera puntual o esporadica es podran
acreditar i consultar mitjancant la presentacié del DNI, passaport, carnet de conduir,

carta de residéncia o equivalent.

2.3 Aquells usuaris que hagin de consultar documentacié de forma habitual o
sistematica hauran de disposar del carnet d’usuari de I’Arxiu Municipal de Barcelona o
de les targes d’investigador emeses pel CSIC, el Ministeri de Cultura, la Generalitat de

Catalunya o I'Institut d’Estudis Catalans. Aixi mateix, aquells usuaris als quals s’autoritzi
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la consulta de documents en reserva i no estiguin inclosos en cap de les categories en
que no és necessaria la presentacio de I'aval requerit, hauran d’estar en possessio del

carnet d’usuari de I’Arxiu Municipal de Barcelona.

2.4 L'Arxiu posara a I'abast dels usuaris els instruments de descripcié dels fons que
estiguin disponibles. Tant pel que fa a les consultes externes presencials com a les
remotes —ja s’efectuin per via telefonica o telematica—, es facilitara als usuaris la
informacié que pugui resultar-los d’utilitat sobre els fons municipals i els centres que
els custodien, sense que aix0 impliqui en cap cas la realitzacid de tasques especifiques
de recerca. L'Arxiu té com a funcié el facilitar els instruments i la informacid necessaris
per a la localitzacié i consulta de la documentacié pertinent, pero la recerca anira a

carrec dels peticionaris o interessats.

2.5 L'accés directe als diposits esta reservat exclusivament al personal de I’Arxiu.

2.6 La direccio de I’Arxiu podra establir un nombre maxim d’unitats documentals que
els usuaris podran demanar en un mateix dia, en funciod de la tipologia i I'accessibilitat.
En tot cas, no es podran fer més de tres comandes alhora i s’utilitzara una butlleta de

comanda per a cada unitat documental que es vulgui consultar.

2.7 Per garantir el control i la integritat de la documentacié, en el cas de documents
relligats o en forma de llibre es podra consultar un maxim de tres unitats documentals
a la vegada. En el cas de documentacio solta sense relligar, només es podra consultar
una unitat documental a la vegada. El personal técnic del Servei de Consulta podra

decidir, si s’escau i per causes justificades, la realitzacié d’excepcions a aquesta norma.

2.8 Els usuaris podran reservar la documentacio que hagin d’utilitzar durant més d’una

jornada de treball per un termini maxim de 15 dies. El nombre maxim d’unitats que es
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poden reservar és el seglient: si es tracta de documentacié relligada, dos volums per
persona; si es tracta d’unitats d’instal-lacié (caixes, lligalls, carpetes, etc.) que
continguin documentacio solta, una per persona. Els documents reservats podran ser
utilitzats per altres investigadors mentre l'usuari que els ha reservat no els consulti,
pero no es podran realitzar reproduccions fins que l'usuari inicial hagi finalitzat la

reserva.

2.9 L’horari d’admissié de noves comandes de documents es cloura mitja hora abans

del tancament de la sala de consulta.

2.10 Com a metode de preservacio, els documents més freqientment sol-licitats o de
gran importancia patrimonial es consultaran en forma de copia —fotocopia, microfilm,
fotografia, imatge digitalitzada...—, llevat que resulti imprescindible la consulta de
I'original. En aquests casos, la consulta de |'original estara sotmesa a les condicions

establertes en I'article 2.13 referent a la consulta dels fons en reserva.

2.11 Els usuaris son responsables dels documents mentre els consultin, i els hauran de
tractar amb la maxima cura, aixi com els aparells de consulta (terminals de consulta,
lectors de microfilms, etc.) que es posin a la seva disposicid. La documentacié
consultada s’haura de retornar en el mateix ordre, estat i condicions en qué hagi estat

servida.

2.12 La consulta d’aquells fons que no es faci a la sala de consulta general (fons grafics,
fons d’imatges, fons sonors o fons en reserva) es regira per una reglamentacid
especifica (horari propi, condicions especials de consulta) en funcié de la seva

particular tipologia.

2.13 Atenent a aquesta indicacio i pel que fa als fons en reserva, la seva consulta es
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regeix per la seglient normativa:

1-La consulta dels documents en reserva que estiguin reproduits en un altre suport (microfilm,

fotografia, suport digital, etc.) es fara sempre mitjancant la utilitzacié d’aquest suport.

2-Per a la consulta dels documents originals que estiguin en reserva caldra presentar una sol-licitud
per escrit adrecada a la direccid de I’Arxiu, avalada pel director o la persona responsable del treball
de recerca que s’estigui realitzant, en la que s’exposi I’abast de la investigacié i els motius pels quals
s’ha de consultar la documentacid en reserva. Un cop rebuda la sol-licitud, la direccié de I’Arxiu o la
persona responsable de la Seccid corresponent resoldran en el termini més breu possible
autoritzant o denegant la peticié. En el cas que la peticid de consulta sigui autoritzada, la seva

validesa sera d’un any a partir de la data de I'escrit de presentacid.

3-En el cas que el sol-licitant acrediti documentalment alguna de les condicions segiients, no sera

necessaria la presentacio de I'aval esmentat en el punt anterior:

a) Ser membre d’una académia de recerca reconeguda oficialment o facultatiu d’'un

centre de recerca també reconegut oficialment.

b) Ser professor universitari o docent d’un centre d’ensenyament superior reconegut

oficialment.
c) Estar en possessio del titol de doctor.

4-La consulta dels documents originals que estiguin en reserva, un cop aquesta hagi estat
autoritzada, s’efectuara en el lloc i horari que es detalla a continuacid, si bé les butlletes de

comanda s’ompliran i gestionaran des de la Sala de Consulta general:

eFons d’Hemeroteca: Sala de Consulta de reserva de la Seccié d’Hemeroteca, de dilluns a
divendres de 9 a 14 hores.
eFons d’Arxiu i Biblioteca: Sala de Consulta de la Seccié de Grafics, dimarts, dimecres i dijous de

9 a 13’30 hores.

5-l’accés a determinats fons de reserva queda sempre supeditat a autoritzacié expressa de la

direccio de I’Arxiu o dels responsables corresponents.
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3. De la Reproduccié dels documents

3.1 L’Arxiu Historic de la Ciutat facilitara als usuaris que ho sol-licitin reproduccions
dels fons documentals que conserven, d’acord amb els procediments establerts pels
diferents tipus de documents i els formats de reproduccié disponibles, i previ
abonament de les corresponents tarifes establertes en les taxes i el preus publics

municipals.

3.2 La direccio de I’Arxiu decidira I'acceptacié de sol-licituds de reproduccié trameses
per correu convencional o per via telematica. En cas de ser acceptades, les
reproduccions se serviran quan l'interessat n’hagi satisfet I'import i el de les despeses

derivades de la seva tramesa.

3.3 Es regularan mitjangant conveni o contracte especific les comandes que suposin
una explotacid massiva o un buidat intensiu de la documentacid o quan en una
publicacid més del 25% de les il-lustracions siguin reproduccions de documents

pertanyents al fons de I’Arxiu Historic de la Ciutat.

3.4 El sol-licitant de reproduccions haura de subjectar-se a la normativa vigent sobre
propietat intel-lectual. Quan les reproduccions siguin emprades per fer-ne un us
comercial public (reproduccio, distribuci6 o comunicacid publica), l'usuari haura
d’omplir els dos formularis existents, mitjancant els quals es formalitza la comanda, es
fixen les condicions d’Us i s’estableixen les tarifes a pagar en concepte de drets
d’explotacié comercial d’imatges i sons, aprovades per I'Institut de Cultura. Els dos
formularis que cal complimentar sén: el Full de sollicitud per a Il'obtencié de
reproduccions fotografiques i filmiques de I'ICUB i el Formulari d’autoritzacio d’us de
reproduccions fotografiques i filmiques de I'ICUB. [Per completar aquesta informacio i
altres relacionades, veure el document intern Directrius per a I'aplicacio de les taxes
per serveis culturals a I’Arxiu Historic de la Ciutat] Aixi mateix, el sol-licitant esta obligat

a fer esment de la procedéncia del document i del nom de I'autor. En el cas de fer un

HISTORIC DE
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us parcial de reproduccions fotografiques, caldra obtenir el permis del fotograf.

3.5 En publicar treballs desenvolupats a partir de la documentacid facilitada per
I’Arxiu, I'investigador haura de lliurar-ne un exemplar, que sera integrat a la biblioteca

del centre.

3.6 L'Arxiu Historic de la Ciutat només atorga els drets d’explotacio de les
reproduccions facilitades en cas de tenir-los, perd no cedeix drets exclusius ni accepta
cap responsabilitat si es produeix una duplicacié per part de tercers. En el cas de
reproduccions de fotografies dels fons de I’Arxiu, també s’autoritzara I’ds encara que
no es tinguin els drets d’explotacid, si bé no es cobrara cap import en concepte de
drets d’explotacio d’acord amb les directrius fixades en el seu moment per la Direcci

de Patrimoni de I'|CUB

3.7 Les comandes de reproduccié provinents d’organs i serveis de I’Ajuntament de
Barcelona es regiran per les mateixes normes que les externes, excepte pel que fa
referéncia al cost economic i al cobrament de drets d’explotacio, els quals no sén

d’aplicacié.

3.8 La regulacié del cobrament de les reproduccions sol-licitades pels organs i serveis
de I’Ajuntament de Barcelona es fixa en el document intern Directrius per a I"aplicacio
de les taxes per serveis culturals a I’Arxiu Historic de la Ciutat. Els criteris i procediment
a seguir al respecte estan fixats de la seglient manera: Quan un organ, servei, empresa
o institut de titularitat municipal efectui una comanda de reproduccio o enregistrament
que suposi una despesa directa amb carrec al pressupost de I’Arxiu Historic de la Ciutat
(reproduccions fotografiques o microfilms per exemple), aquesta despesa anira a
carrec de qui efectui la comanda, pero en cap cas en concepte de taxa per servei

cultural sind de cost del servei. En aquests casos, la valoracid i facturacio del cost del
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servei s’efectuara utilitzant les mateixes tarifes fixades com a preus interns aplicats a
les dependéncies i departaments de I’Institut de Cultura. El concepte de facturacio sera

com a costos de reproduccio de documents.

3.9 El personal adscrit a I’Arxiu o el personal de suport del servei de consulta és |'Unic
autoritzat a realitzar reproduccions de la documentacid. Tanmateix, la direccié podra

autoritzar i controlar la reproduccié per mitjans aliens als del centre.

3.10 Sempre que s'autoritzi una reproduccio fotografica, el negatiu no es lliurara a
['usuari. En cas de procediment de reproducciéo micrografic, I'original de cambra, amb
emulsid de sals de plata, podra passar a complementar el fons de I'Arxiu per a

preservacio i seguretat del document original.

3.11 Dels documents d’arxiu la propietat i titularitat dels quals sigui de I’Ajuntament de
Barcelona, es podran facilitar copies compulsades per la direccié, amb la férmula Faig
constar o certificacions signades pel secretari de la Corporacid, d'acord amb la
normativa vigent al respecte. La sol-licitud ha de fer-se per escrit i la falsedat de les
dades en suposara la denegacié. En cas de no trobar-se als fons de I'Arxiu la
documentacié sol-licitada pot lliurar-se, a peticié de l'interessat, un document

acreditatiu al respecte.

3.12 La Direccié de I’Arxiu restringira la fotocopia indiscriminada i sistematica dels fons
de reserva, de documents relligats en forma de llibre i de documents solts que pugui
suposar problemes de conservacié o manipulacié (grans formats, suport fragil), oferint
sempre una alternativa de reproduccio. Aixi mateix, també poden existir restriccions o
limitacions per a la reproduccié de determinats documents en aplicacié del que

estableixi la normativa vigent sobre propietat intel-lectual.
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3.13 Atenent a aquesta indicacid, les condicions i els sistemes de reproduccié que

I’Arxiu Historic de la Ciutat ofereix en funcié de les caracteristiques dels documents,

del seu estat de conservacid i de la seva cronologia, sén els seglients:

a)

b)

c)

d)

Tots els documents que disposin d’una copia de consulta en qualsevol suport, estiguin o no en
reserva, es reproduiran a partir d’aquesta copia. Només en casos excepcionals i degudament
justificats, es podra autoritzar I'obtencié de la reproduccié a partir del document original
mitjangant el procediment de reproduccié que es consideri més adient (fotografia, microfilm i
copia en paper o copia digital mitjangant escaner) en funcié de I'estat de conservacio i de les

caracteristiques del document.

Els documents que es trobin fora de consulta no es podran reproduir.

Els sistemes de reproduccié de documents que I'Arxiu ofereix son la fotocopia, la copia en
paper o copia digital mitjangant escaner, el microfilm i la fotografia (digital o en suport
analogic). La totalitat dels fons consultables es poden reproduir mitjancant fotografia, mentre
que la utilitzacié dels altres tres sistemes esta condicionada per les caracteristiques i formats,
per la cronologia i per I'estat de conservacié dels documents. En podran fer impressions dels
documents electronics accessibles des de les sales de consulta de I’Arxiu i copies digitals dels
fons digitalitzats (en aquells casos en qué técnicament sigui possible), respectant sempre la
legislacio vigent sobre propietat intel-lectual i les condicions i excepcions que estableix aquesta

normativa.

A més a més de la fotografia i amb caracter general, els sistemes de reproduccid autoritzats per
la documentacié dels fons d’arxiu, hemerografics (diaris i revistes), cartografics i iconografics,
aixi com per les monografies impreses anteriors a 1958 i les monografies impreses posteriors a
1958 de formats 4rt, Foli i Gran Foli, sén la copia en paper o copia digital mitjangant escaner i

el microfilm, sempre que es trobin en bon estat de conservacié.

e) Aquells documents que per format, gruix, grandaria o pes no puguin reproduir-se pel sistema de

copia en paper o copia digital mitjangant escaner, caldra fer-ho per microfilm.

f) La reproduccié integra de volums sencers de publicacions periodiques (diaris i revistes) i de

volums sencers de documentacié d’arxiu només es podra realitzar mitjangant microfilm i caldra

una autoritzacid expressa per part del responsable de la seccié corresponent, per evitar la
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creacio d’arxius paral-lels, la vulneracié dels drets d’autor o I’s indegut de les reproduccions.

g) La reproduccid integra d’una obra impresa només es podra realitzar si esta exempta de drets

d’autor o bé es troba exhaurida. En tots els altres casos, la reproduccié només podra ser parcial
i mai excedira d’un ter¢ de I'obra. El sistema de reproduccié autoritzat per a la reproduccié
integra d’obres impreses és el microfilm. Només en casos excepcionals es permetra la

reproduccidé en paper mitjancant escaner.

h) La reproduccid parcial d’obres impreses (fins a un ter¢ de I'obra) es podra fer mitjangant els

sistemes de coOpia en paper o copia digital amb escaner, o fotocopia, depenent de la

cronologia, el format de la publicacié i la quantitat de reproduccions a realitzar: -Les

monografies impreses anteriors a 1958, les posteriors a aquesta data de
formats 4rt, Foli i Gran Foli, i les fragils o molt utilitzades (obres de referencia de la Sala de
Consulta), s’hauran de reproduir en paper o en suport digital mitjangant escaner.

-Les monografies impreses de formats 122 i 89, els opuscles de qualsevol format i els
documents impresos de petit format del fons grafic (goigs, fulls religiosos, catalegs d’art i
fulls d’entitats o fulls de ma), posteriors a 1958, es podran reproduir mitjancant fotocopia
si es troben en bon estat de conservacio i la reproduccié no excedeix de les 20 pagines. Tot
el que excedeixi d’aquesta quantitat i fins a un terg¢ de I'obra, es podra reproduir en paper

o en suport digital mitjangcant escaner.

També es permet la reproduccié d’obres no publicades dipositades a I’Arxiu (literatura grisa),

sempre que no consti la prohibicié expressa per part de I'autor o de I’organ productor.

No esta autoritzada la reproduccié de transcripcions integres dels documents orals ni la
duplicacié dels originals dels suports sonors. Excepcionalment, i sempre que no existeixi una
prohibicié expressa del testimoni o de I'entrevistador, hom permetra la reproduccid
fragmentaria de les copies de consulta/conservacié dels suports sonors (maxim trenta segons)
o de les transcripcions dels textos de les entrevistes o documents orals (com a maxim mitja

plana).

3.14 La Direccio restringira la reproduccié d'instruments de descripcié del propi arxiu

que no hagin estat publicats i la reproduccié de series senceres. Malgrat tot, podra

autoritzar-ne la reproduccié completa en el cas que comporti avantatges per al propi
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Arxiu, la qual s’haura de concretar mitjangant conveni. L’Arxiu participara sempre en

els beneficis que es derivin de |'explotacid comercial de la documentacio cedida.

Barcelona, maig 2006




